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PREVIBARRAS 
Previdência Social do Município de 

Quatro Barras 

MANUAL DE EMISSÃO DE CERTIDÕES NEGATIVAS DE DÉBITOS (CNDs) 
 
 
Objetivo 
Ensinar como emitir corretamente as certidões necessárias de uma empresa, garantindo que 
ela esteja regular perante os órgãos públicos para fins de contratação. 
 
Entendendo a regra geral 
Antes de emitir qualquer certidão, sempre lembrar: 

 As certidões devem ser emitidas para o local da sede da empresa  
 Na maioria dos casos que trabalhamos:  

o Estado: Paraná (PR)  
o Município: geralmente Curitiba ou Quatro Barras  

Importante: Sempre confirmar o endereço da sede no CNPJ antes de emitir. 
 
 
Certidão Federal (Receita Federal / Dívida Ativa da União) 
O que é: 
Certidão que comprova se a empresa possui débitos com a Receita Federal e a Procuradoria 
da Fazenda Nacional. 
Como emitir: 

1. Acessar o site da Receita Federal: 
https://servicos.receitafederal.gov.br/servico/certidoes/#/home/cnpj  

2. Informar o CNPJ  
3. Emitir e imprimir a Certidão Conjunta Federal  

 
 
Certidão Estadual (SEFAZ) 
O que é: 
Verifica débitos estaduais (ICMS, por exemplo). 
Como emitir: 

1. Acessar o site da SEFAZ do estado da sede  
2. Na maioria dos casos: Paraná (PR): 

https://cdwfazenda.paas.pr.gov.br/cdwportal/certidao/automatica 
3. Informar o CNPJ 
4. Emitir e imprimir a certidão  

 
 
Certidão Municipal 
O que é: 
Verifica débitos municipais (ISS, taxas, etc.) 
Como emitir: 

1. Acessar o site da prefeitura da cidade da sede  
2. Casos mais comuns:  

o Curitiba (https://cnd-cidadao.curitiba.pr.gov.br/Certidao/SegundaViaCnpj) 
o Quatro Barras (https://quatrobarras.eloweb.net/portal-contribuinte/emissao-

certidoes) 
3. Informar o CNPJ e dados solicitados 
4. Emitir e imprimir a certidão  
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PREVIBARRAS 
Previdência Social do Município de 

Quatro Barras 

Certidão de Regularidade do FGTS (CRF) 
O que é: 
Comprova se a empresa está regular com os depósitos do FGTS. 
Como emitir: 

1. Acessar o site da Caixa Econômica Federal:  
https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf 

2. Informar apenas o CNPJ (somente números) e consultar 
3. Clicar em “Obtenha o Certificado de Regularidade do FGTS - CRF” 
4. Emitir e imprimir a CRF  

 
 
Certidão Trabalhista (CNDT) 
O que é: 
Comprova se a empresa possui débitos na Justiça do Trabalho. 
Como emitir: 

1. Acessar o site do Tribunal Superior do Trabalho (TST):  
https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces 

2. Clicar em “Emitir Certidão” 
3. Informar o CNPJ e preencher o código 
4. Emitir e imprimir a CNDT  

 
 
Regra especial – Empresas de Brasília (DF) 

 Para empresas com sede em Brasília (DF):  
o Não são necessárias 5 certidões  
o São apenas 4 certidões, pois:  

 O Distrito Federal acumula competência estadual e municipal  
✅ Ou seja: 

 Não existe separação entre certidão estadual e municipal como nos outros estados  
 
 
Checklist Final (Regra Geral) 
Normalmente, você deve emitir: 

✔  Certidão Federal  
✔  Certidão Estadual  
✔  Certidão Municipal  
✔  Certidão FGTS  
✔  Certidão Trabalhista  

Exceção: Brasília → apenas 4 certidões 
 
 
Dicas importantes 

 Sempre conferir o CNPJ antes de emitir  
 Destacar o nome da empresa e data de validade com marca texto 
 Em caso de certidão positiva, avisar imediatamente o responsável 
 Para consultar CNDs municipais e estaduais, normalmente basta pesquisar no Google 

utilizando os termos: “CND municipal + nome da cidade” ou “CND estadual + nome 
do estado”. 


